BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: Hd /QP-DHN He Noi, ngayd) thang 01 niim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh sit dung Thuw vién Trwong Pai hoec Dwoc Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

Cdn cit Quyét dinh s6 828/BYT-OD ngay 29/9/1961 cia B Y té vé viéc tich Truong
Pai hoc Y duoce thanh hai ti‘zz'd’ng Dai hoc Y khoa va Dai hoc Dirge khoa triee thude Bé Y
1é; .
Can cit Quyét dinh sé6 1010/QP-DHN ngay 24/12/2021 cia Hiéu truong Truong
Pai hoc Duoc vé viée ban hanh Quy dinh vé chike ndng va nhiém vu cua cdc don vi thudc,
triee thuge Trieong Pai hoc Duoce Ha Nji;

Theo d@é nghj ciia Gidm déc Trung tém T) héng tin - Thie vién.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh st dung Thu vién Truong Pai
hoc Dugc Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Céc ong (ba) thudc Trung tim Thong tin - Thu vién va cdc don vi, ca nhan

¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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! \ j CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UONEDAIHOC DUGC HA NOI Déc 14p - Tu do - Hanh phic

i QUY PINH
SU DUNG THU VIEN TRUONG DAI HQC DUQC HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.4.../OD-DHN ngay M.thing 01 nim 2024

ciia Hiéu truong Trieong Dai hoc Duoc Ha Nji)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va ddi tuong ap dung
1. Pham vi 4p dung

Vin ban ndy quy dinh viéc sit dung co s¢ vat chit, tai nguyén thong tin
thudc pham vi quan ly ctia Trung tdm Thong tin - Thu vién Trudong Pai hoc Dugc
Ha N1 (sau day goi téit 1a Thu vién).

2. Béi tuong 4p dung

Quy dinh nay ap dung doi véi tat ca cac to chire, cad nhan ¢6 nhu cau sir
dung Thu vién (sau day goi téit la ban doc) va vién chic - nguoi lao dong lam viée
tai Thu vién.

Diéu 2. Thoi gian phuc vu

- Thu vién mé ctra phuc vu tir thir Hai dén thtr Sau hang tudn (trir thir Bay,
Chu nhat va cic ngay LE, Tét theo quy dinh ctia Nha nude) trong gidr hanh chinh:

Sang: tir 8h00” - 12h00°
Chidu: tir 13h00° - 17h00°

- Lich phuc vu kho Gido trinh: séng thit Hai, Twr, Nam hang tuan tir 8$h00’
- 12h00°.

Dicu 3. Trach nhi¢m cua ban doc

- Ban doc c6 trach nhi€ém bdo quan tai li€u, tai san cia Thu vién. Nghiém
cam moi hanh vi pha hoai tai li¢u, tai san ciia Thu vién dudi moi hinh thire.

- C6 thai d6 vin minh, lich sy, trang phuc nghiém tac khi dén Thu vién.

- Giitt gin vé sinh chung, #n uéng ding noi quy dinh, khéng hit thude 14,
khong str dung cac vat dé chay no trong khu vue Thu vién.
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Diéu 4. Trach nhiém cia can by Thu vién

- Tao didu kién dé ban doc tiép can, sir dung ngudn tai nguyén thong tin va
tién ich thu vién.

- H3 trg, hudng dan, trang bi k§ ning tim kiém, khai thac va st dung ngudn
tai nguyén thong tin cho ngudi str dung Thu vién.

- C6 thai do hoa nha, tan tinh phuc vu khi ban doc c6 nhu cu; Trang phuc
gon gang, lich su; Téac phong lam viéc khoa hoc.

- C6 trach nhiém giam sat, theo doi, kiém tra qua trinh sir dung tai liéu ctia
ban doc.

- C6 trach nhiém td chuc, sip xép tai liéu thuong xuyén dé dam bao thuan
loi toi da cho ban doc khi st dung.

CHUONG II
SU DUNG THU VIEN TRUYEN THONG

Piéu 5. Quy dinh v¢é thé sir dung thw vién truyén thong

- Ban doc la nguoi hoc, can b, giang vién hién dang hoc tdp, cong tac trong
Truong: dung thé sinh vién, thé hoc vién, thé can bd - nhén vién.

- Ban doc ngoai Truong: dung Ching minh thu nhin dan/Cén cude cdng
dan kém giay gidi thi¢u ctia co quan, don vi cdng tac (n€u cod).
Piéu 6. Quy dinh sir dung phong doc

- Xuét trinh thé hop 1€ trudce khi vao phong doc, khong dugce st dung thé
ctia nguoi khac hodc cho nguoi khac mugn thé; dé vat dung cd nhén tai tu guri do
(tw bdo quan tién va tai sdn c6 gid tri).

- Khéng mang dd an vao trong phong doc; Khong nghe dién thoai, nghe
nhac, noéi chuyén riéng,...gdy ting on trong phong doc.

- May tinh tra ctru trong phong doc chi duoc st dung dé tim kiém tai liéu
phuc vu cho muc dich hoc tép, nghién ctru khoa hoc; khong dugc tur y x6a, cai dat
hodc stra chita may tinh cia Thu vién.

- Ban doc dugc phép mang may tinh cé nhan vao trong phong doc va sur
dung mang wifi ¢6 sin & Thu vién phuc vu muc dich hoc tép va nghién ciru khoa
hoc, khong dugc truy cdp cac trang web khong lanh manh trong phong doc.

- Tai liéu tai Thu vién chi dugc st dung tai cho, khéng duge muon veE.

- Khong cét xén, dénh dau, thy x6a, viét nhap, ghi chép vao céc trang tai
liéu, khong dugc lam rach nat, hu hong tai licu.
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- Khong dugc ty y mang tai liéu ra khoi Thu vién khi chua dugce can bod
Thu vién cho phép.

- Khong tu y sao chup céc tai liéu cua Thu vién.

- Trong hodc trude khi roi khoi Thu vién, néu cé yéu cau cia can bo Thu
vién ban doc phai xuat trinh cdc tai li¢u, do dung ca nhan d¢ kiém tra.

- Ban doc vi pham ngi quy sé€ bi xtr phat theo quy dinh hi¢n hanh.
Pitu 7. Quy dinh mwon - tra tai liu

1. Déi véi tai liéu tai kho mé (tw chon):

- Ban doc dugc tu lya chon tai liu trén gia theo nhu clu.

- Ban doc tim kiém tai liéu theo nhu cAu trén website
http://thuvien.hup.edu.vn dé tra ctu thong tin xép gid cua tai li¢u, dua vao thong
tin xép gia cua tai liéu xac dinh vi tri cia tai lidu trén gia va tu 14y xubng dé st
dung.

- Sau khi str dung xong, ban doc tu xép lai tai li€u 1én gia diang theo vi tri
da lay, khong dugce lam x4o tron trat tu tai li¢u trén gia.

2. D6i véi tai lidu tai kho déng;

- Ban doc muon tai li¢u tai kho déng thong qua viéc viét phiéu muon dua
cho can bd Thu vién truc phong doc. Ban doc cin dién day du thong tin trong
phicu yéu cdu muon tai liéu (ho tén, don vi/lop, tén tai liéu, ky hiéu tai liéu,...)

- Khi nhén tai liu tir cdn by Thu vién, ban doc can kiém tra tinh trang tai
li¢u, néu tai liu bi rdch, hu hdng can bao ngay cho can by Thu vién truc tai phong.

- Sau khi str dung xong, ban doc tra tai liu tai ban can bd Thu vién.

CHUONG I
SU DUNG THU VIEN SO

Dicu 8. Chinh sich truy cap thw vién so

- Déi tuong ap dung: Ban doc 1a ngudi hoc, can bd, giang vién hién dang
hoc tap, cong tac trong Trudng Dai hoc Duge Ha Nai.

- Ban doc tham khao toan vin tai li¢u theo hinh thirc truc tuyén online,
khong thé tai vé.

- D61 véi tai liéu ndi sinh (bao gom khda lugn, luén vin, ludn an): ban doc
cé thé truy cdp tr xa, moi lic moi noi.



- D6i v6i tai lidu 1a ebook ngoai van, tap chi ngoai vén, tap chi Viét: ban
doc cd thé truy cap trong dai IP ctia Truong.
Piéu 9. Quy dinh sir dung Thur vién 50

- Ban doc sir dung tai khoan Nha truong cdp c6 dudi @hup.edu.vn dé ding
nhap vao Thu vién s§ dé khai thac, st dung tai liu.

- Ban doc ¢o trach nhiém bao mét thong tin tai khoan, khong cho nguoi
khac muon stir dung. Mét khau can dugc thay doi dinh ky hodc khi co dau hi¢u bi

Y

10.

- Chi sur dung tai liéu phuc vu muc dich hoc tap va nghién ctru ctia ca nhan,
khong trao do6i mua ban vi muc dich kinh doanh thuong mai.

- Nghiém c4m moi hanh vi ¢d tinh download tai liéu vé va phét tén trén
mang internet.

- Khéng dugc st dung thu vién sb vao bat ky muc dich nao khéng lanh
manh, trai phap ludt nhu: xdm nhép co so dit lidu, phd hoai phan mém quan tri thu
vién, tim cach ddng tai trai phép,...

- Ban doc vi pham cdc quy dinh trén va cic quy dinh khac cua phéap luat
Viét Nam vé so hitu tri tu¢ s& bi khoa tai khoan truy cap hodc chiu cac hinh thic
xu ly ky luét theo quy dinh ctia Trudng va cia phép ludt.

CHUONG IV
XU LY VI PHAM

Piéu 10. Céc hinh thire xir 1y vi pham

1. Hinh thtre “Nhéc nhé” dbi véi cac trudong hop: khong xudt trinh thé khi
vao Thu vién, gy maét trit tu, mat vé sinh trong phong doc, lam xdo tron tai licu
trén gid, khong tuan theo hudng dan ctia can b Thu vién, c6 théi do, hanh vi thiéu
van minh, lich su,...

2. Hinh thtrc “Lap bién ban” khi ban doc vi pham mét trong céc trudng hop
sau:

- Cho nguoi khac muon hode mugn cia nguoi khac thé/tai khodan dé st
dung Thu vién.

- Mang tai liéu ra khoi Thu vién khi chua cé sir dong y ctia cdn b Thu vién.
- Trao d6i tai lidu, huy hoai tai liéu, co y 1am hu hai tai sdn ctia Thu vién.

- C6 thai do xtc pham dén nhan pham, danh du cua can by Thu vién.



Diéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

- D6i v6i cic vi pham thude thdm quyén xir Iy ctia Thu vién thi lanh dao
Trung tdm Thong tin - Thu vién xt ly, sau d6 bdo cdo Ban Giam hi¢u va thong
bdo t61 cac don vi, ca nhan li€n quan.

- D6i v6i cac vi pham thude tham quyén xir Iy cia Nha trudng, Thu vién
lam dé nghi gui cac don vi chire ndng dé xu ly.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 12. Toan thé ban doc ¢6 nhu ciu khai thac, st dung Thu vién Truong Pai
hoc Duge Ha Noi ¢6 trach nhiém chap hanh nghiém chinh Quy dinh nay.

Pidu 13. Vién chuc - ngudi lao dong thude Thu vién c6 trach nhiém hudng din
ban doc thuc hién tot Quy dinh nay.

Diéu 14. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ky ban hanh. Khi phat sinh céc vén
dé méi trong qua trinh thuc hién, Trung tim Théng tin - Thu vién c6 trach nhiém
bdo cdo Hi¢u truong xem xét, quyét dinh sura doi, bo sung cho phu hop. %





